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[bookmark: _Toc383159900]一、项目名称
长沙国际会展中心高空作业平台驾驶、吊点作业服务

2、 [bookmark: _Toc19384]项目概况 
此项目负责长沙国际会展中心承接的高空作业平台驾驶、吊点作业相关服务及临时性配合维修或抢修工作。

三、目的
[bookmark: _Toc26092][bookmark: _Toc20182][bookmark: _Toc239480337][bookmark: _Toc15279][bookmark: _Toc166989343][bookmark: _Toc229540522][bookmark: _Toc177894140][bookmark: _Toc243991009][bookmark: _Toc12005][bookmark: _Toc15616][bookmark: _Toc24884][bookmark: _Toc5496][bookmark: _Toc31028]规范高空作业平台驾驶、吊点作业施工；保障高空作业平台设备安全、高效运行；项目清包工按实结算模式，降低公司整体运营成本，便于现场统一管理，避免发生安全事故。 

4、 [bookmark: _Toc27093][bookmark: _Toc23554][bookmark: _Toc10078][bookmark: _Toc1468][bookmark: _Toc25721][bookmark: _Toc27092][bookmark: _Toc8250][bookmark: _Toc8680]服务内容及流程介绍
[bookmark: _Toc2703][bookmark: _Toc17693][bookmark: _Toc3572][bookmark: _Toc3460][bookmark: _Toc3555][bookmark: _Toc14595][bookmark: _Toc14498][bookmark: _Toc239480339][bookmark: _Toc229540524]（一）高空作业平台驾驶、吊点作业服务，具体服务内容包含但不限于以下内容：
1． 长沙国际会展中心承接的高空作业平台驾驶相关服务；
2． 长沙国际会展中心承接的高空吊点作业相关服务；
3． 高空作业平台定期清洁和日常保养工作、运行前中后检查工作，包括水箱、散热器、机油、液压油、液压系统、润滑系统等；附《高空作业平台日常作业保养检查记录表》
4． 高空作业平台加油工作；
5． 其它临时性配合维修或抢修工作。
（二）作业流程
    1.吊点作业现场勘查
（1）展会布展开始，接工程设备部通知某展位需要做吊点悬挂；
（2）确定展位号，到现场查看位置是否有吊点悬挂的条件，同时寻找展位负责人，如靠墙展位无法提供吊点悬挂，应对展位负责人说明原因，并通现场项目组说明情况；
（3）询问展位负责人所吊的结构，并提供效果图，同时查看效果图与实际所吊结构是否相符；
（4）所吊结构是否符合要求（吊点结构的重量、材质，结构是否与地面结构连接）；单体结构是否超过1000KG（或2000KG注），超过重量必须解体吊装，解体吊装的单体结构不得超过1000KG，每个吊点不得超过200KG；葫芦定位跨度≤6米，根据灯架结构上实际所吊的器材重量来分配葫芦的跨度；木包金属结构必须探明内部有可靠的金属连接体，纯木结构或局部金属连接的木结构不允许做吊点悬挂；悬挂结构若与地面结构做连接或使用吊点做结构加固性质的展位，不允许做吊点悬挂；
（5）展位或大会吊旗的悬挂是否符合要求，上沿边必须用单根金属管做旗杆，下沿边的旗杆必须牢固地固定在吊旗上。吊旗的宽度≤5米、重量≤20KG可以使用棉绳悬挂，超过以上数值的或使用灯架固定悬挂的吊旗，必须使用葫芦来悬挂。在开启空调的节气时段，悬挂吊旗的位置应避开空调出风口；
（6）符合吊点要求的结构根据实际位置在结构上分配葫芦的数量，再根据葫芦定位的位置查看需要吊点的数量；
（7）确认吊点与葫芦的数量后，告知展位负责人去办理吊点和葫芦袋押金的相关手续，并将吊点悬挂需要注意的事项告知展位负责人（清理通道、吊点施工时地面人员清场等准备工作），再将展位查看吊点数量的反馈信息通知上级或现场项目组。吊旗悬挂上报吊旗的尺寸和画幅，吊点需要多少个的数量与悬挂是否需要使用葫芦。
  2.吊点作业施工要求
（1）接工程设备部通知，展位的吊点已经开单，施工单位收到《工作任务单》，到展位查看通道是否畅通，是否有操作高空作业平台空间，符合施工条件后立刻通知高空作业人员，驾驶高空作业平台、并带好施工材料到指定位置，高空作业平台在行驶途中，转弯与主要道口必须有人指挥与监护；
（2）到现场施工展位寻找展位负责人，告知现场做吊点工作施工前，必须做好吊点区域及周围的清场工作，严禁高空作业的下方有人员施工，以防止高空坠物伤到地面人员。现场人员清场后，开始指挥吊点工作，另两名人员必须在高空作业平台周边，特别是对高空作业平台操作员盲区的位置，时刻关注车辆的运行位置变化是否有障碍物，同时也关注高空施工区域的下方是否有人，如有人必须立即劝其离开，如不听劝阻的应立即停止吊点作业。
（3）吊带的定位应避开屋架梁上的消防喷淋、照明灯具、监控设备等其它设施。葫芦悬挂好后，检查葫芦的固定螺丝、螺帽是否有松动，链条放下前必须查看周边有无人员，地面有无设备与其它物件、设施，确保安全的前提下释放链条，或用绳索固定葫芦袋将链条缓慢放下，不得进行高空抛掷，地面人员将悬挂后的葫芦链条拉动是否顺畅；
（4）吊点施工区域有吊车或叉车在施工的，应停止吊点操作，同时对展位负责人说明情况，等运输工作结束后，运输设备退离展位，让展位负责人到客户服务中心通知，再进行吊点施工，避免交叉作业带来的安全事故。
（5）当吊点施工完成后，应对展位负责人告知葫芦的使用规定，确认实际所做的吊点数量和葫芦数量，并告知相应的安全操作（如：单体结构不得超过1000KG（或2000KG注）、结构体与吊钩的连接方式、每个葫芦上必须要有一名人员拉链条，并由负责人指挥结构同步上升或下降，葫芦不能用做起重设施等）和葫芦袋的租用操作流程，负责人在工作任务单上签字确认；
（6）如有吊点数量的变化，现场确认清楚实际所吊的数量，需要退的数量在《工作任务单》上由班组员工填写实际所做的吊点和葫芦数量，并与展位负责人一起签字，同时汇报现场项目组，汇报此展位实际所做的吊点与葫芦的数量和应该退的数量。如有变化现场需增加吊点和葫芦数量的，必须向展位负责人详细解释，待补办好吊点增加手续，得到现场项目组的确认后再可施工，同时增加的吊点与葫芦数量由展位负责人签字确认；
（7）车辆安全撤离现场，高空作业平台应停放在不影响其它车辆通行或搭建的区域。
3.链条收复工作
（1）在开展的前一天，由高空作业人员到各吊点展位查看与询问展位负责人结构的吊装情况，悬挂的结构是否符合吊点规定、是否可以链条的收复工作。
（2）如吊点存在违规情况，立刻通知工程设备部（说清违规的事项），并告知展位负责人未符合吊点要求的事项，必须对违规的做整改，未整改前不收葫芦链条。
（3）结构已到位可做链条收复工作，查看高空作业平台是否可以进入现场施工，同时要求展位负责人链条收复前关闭吊点结构上的所有电源，以防止结构上漏电带来的触电危险。
（4）对收复中的链条查看是否每个葫芦已经受力，如未受力的葫芦拉动到受力为止。
（5）对部分葫芦链条高空作业平台不能进入收复或收复中存在着危险，不得强行去操作，告诉展位负责人，说明原因让其自行解决部分无法收复的链条。
（6）葫芦袋确保完好，固定要牢固，避免链条在完工后自行滑落导致伤人事故。
（三）吊点作业结束、盘点还库
1.展会结束放葫芦链条
（1）展会结束后放葫芦链条工作与撤展同步进行，现场人员和车辆繁多，进入现场施工区域一定要注意周边的情况与人员的穿梭，地面监护人员随时跟随车辆的行驶位置，包括展厅外围的行驶。
（2）一般为撤展设施停止后，等待展位负责人到客服服务中心申请需要葫芦链条的放置工作，如撤展开始就进入施工现场放葫芦链条，必须确保通道畅通，施工的展位区域地面不得有人施工，先撤离葫芦链条放置区域的地面工作人员，待放好葫 芦链条后再施工。
2.吊点拆除工作
（1）当展位已经清理结束，葫芦链条在地面无人员和设备的情况下，通道畅通后收回葫芦和吊带。如果吊点区域有展品或设备需要先拆卸葫芦和吊带，通知展位负责人将地面工作人员先撤离，展位已有叉车或吊车设备在现场施工，不得进入此区域葫芦吊带的拆除工作，寻找展位负责人说明情况，必须等运输车辆撤离现场后再进行施工。
[bookmark: _Toc10657][bookmark: _Toc13410][bookmark: _Toc5516][bookmark: _Toc18953][bookmark: _Toc22144][bookmark: _Toc16926][bookmark: _Toc16848]（2）放置葫芦需用足够强度的绳索吊运，避开展品或设备的上空缓慢放下，吊带拆除后直接放在高空作业平台工作篮中，避免高空跌落砸坏设备。拆除吊旗时，吊旗不得从高空直接抛向地面。
（3）葫芦、吊带收回后，需要全面整理和检查，如葫芦有损坏、吊带有毛刺等，必须挑选出来，跟仓库备注清楚，有多少损坏，单独存放，避免下次继续使用，存在安全隐患。
（四）高空作业平台设备数量
	设备专业
	设备名称
	设备数量
	备 注

	高空作业平台设备
	高空作业平台 S-125
	1 台
	33米

	
	高空作业平台 S-125XC
	1 台
	33米

	
	高空作业平台 Z-80/60
	1 台
	24米

	
	高空作业平台GS-4047
	2 台
	12米

	
	升降机 AWP-30S
	1 台
	10米



五、服务要求
（1） 服务单位及人员数量及要求，具体要求如下：
1. 服务单位必须熟悉场馆结构、高空作业平台驾驶、吊点作业等；
2. 该项目配置，项目负责人1人；安全员1人；吊点作业最少按4人/车（现场指挥1人、技术负责人1人、高空作业2人）；高空作业平台租赁操作最少按2人/车（现场指挥1人、驾驶员1人）；
3. 人员要求：最少不低于6名持证上岗人员（如遇到湖南卫视等特殊项目，需另外临时增加4名持证上岗人员）；须持有应急管理部门颁发的特种作业操作证《高处作业》，持特种作业操作证时间不低于三个月。
4. 高空作业人员熟悉国家或行业有关标准、规范，高空作业平台等相关专业，必须掌握场馆所有高空作业平台设备的操作，具有良好的沟通、团结协作、主动工作的能力等。
5. 乙方接到甲方吊点作业和高空作业平台驾驶服务需求时，乙方项目负责人和安全员全程必须到现场，同时须为现场作业人员购买人身意外险，严格按照劳动法工作时间，严禁疲劳作业。

（2） 材料及设备供应约定
1.原则上甲方提供材料。如需委托乙方采购，乙方采购的材料，应是符合施工项目技术要求和国家相关标准的合格产品；不符合质量要求或规格的材料，应禁止使用，否则造成的一切损失由乙方承担。
2.葫芦、吊带、卸扣、葫芦袋、高空作业平台及维修保养耗材由甲方负责。
3.高空作业平台油费由甲方负责，加油工作由乙方负责，油站加油时须拍照做好记录，回场馆后第一时间办理入库手续，高空作业平台需加油时，配合甲方人员从仓库领用相应量的油料完成加油作业，同时拍照并记录，现场须做好安全措施，准备灭火器等。
（3） [bookmark: _GoBack]文明施工方面
1． 材料堆放及现场施工应服从甲方管理，做到材料堆放整齐、规范；施工现场保证工完场清，保持施工现场整洁、通畅。
2． [bookmark: _Toc356829904][bookmark: _Toc405376347]施工现场严禁打架、斗殴，酒后作业、偷盗等行为，如有违反，将从重处罚，处罚金将直接从结算款中扣除，出现两次（含两次）终止合同。
3． 作业完成后高空作业平台必须停放在指定位置，做好车辆防雨；剪叉车、电瓶车要及时充电，同时要不定时对高空作业平台、剪叉车、电瓶进行维护保养，保证设备表面清洁。

（四）相应时间要求
	工作项目
	展会期间响应时间
	非展会期间响应时间
	紧急类响应时间
	响应率（%）

	高空作业平台驾驶、吊点作业
	≤5分钟
	≤10分钟
	≤3分钟
	100%



1.响应时间，指接到任务后到达作业现场的时间；
2.如甲方临时有吊点作业和高空作业平台租赁任务，乙方无条件配合；
3.由于乙方响应不及时、施工不规范等，造成投诉或损坏，一切后果由乙方自行承担；出现三次（含三次）终止合同；
备注：甲方仅提供办公场所；乙方自行负责员工劳保用品、食宿、交通、保险及其它福利等。
（五）安全管理
1.遵守甲方相关管理规章制度，签订《施工安全协议》。
2.须持证上岗，树立“安全第一、预防为主”的思想，做到：“不违章指挥、不违章操作、不伤害自己、不被别人伤害”，达到提高整体安全防护意识和自我防护能力。
3.施工前须了解工作地点的设备设施状况，做好相关安全措施。所有人员要熟悉掌握消防设备的性能和使用方法。不得乱动消防器材。
4.进入施工现场，必须按要求穿戴工作服及劳保用品；严禁赤脚或穿拖鞋，衣着不整不得进入作业现场。
5.吊点作业必须按照要求进行施工，避免吊带滑动；高空车租赁，驾驶员必须监督施工单位按要求悬挂，必须悬挂在指定区域，避免损坏场馆设施设备，造成不必要的损失。
6.高空作业人员必须掌握高空作业平台的规格及操作特性，禁止超载；作业前检查工作区域内安全因素；禁止对设备任何零件进行改装或拆除；不可在4级以上强风、障碍物等条件下作业；不可随意增加平台的作业面积；禁止绑定在邻近的结构上；高空作业平台必须停放在实地、水平的地面上。
7.高空作业时须填写《高空作业危险作业卡》，严禁一人肩负多责。
8.高空作业有切实可行的安全保证措施；系安全带，不得穿硬底或带钉的鞋，不得往下投掷物料、高空作业必须持证上岗；发现高空作业三次（含三次）未持证上岗终止合同。
9.高空作业在驾驶高空作业平台时，对场馆设施设备、展台、展品造成损坏，一切损失由乙方自行承担，发生两次（含两次）终止合同。
10.高空作业出现重大安全事故，一票否决制，并赔偿相应损失。

六、质量管理
（1） 服务质量满足国家有关规范及技术标准
1． 《高空作业车规范》GB/T 9465-2008
2． 《高处作业分级规范》GB 3608-83
3． 《高空作业车规范》GB/T 9465-2018
（2） 验收要求
[bookmark: _Toc3922][bookmark: _Toc29688][bookmark: _Toc21076][bookmark: _Toc5865][bookmark: _Toc24282][bookmark: _Toc29108][bookmark: _Toc23555][bookmark: _Toc24991]组织验收：施工作业完工后，经乙方申请，甲方组织相关申请单位共同验收，在《工作任务单》上签字确认，《工作任务单》做为乙方结算依据。
（三）吊点作业单位资源分配
1.场馆展会活动高空作业平台驾驶、吊点作业同时有2家单位时，按展馆数量和甲方具体方案进行分配，最终以抽签方式确认，每年调换一次，具体方案如下：
A区：E1-E4馆（含东连接厅）、中心广场、登录厅、含外围（以中心广场西排水沟为轴线南北对称到红线围墙）
B区：W1-W4馆（含西连接厅）、西广场、含外围（以中心广场西排水沟为轴线南北对称到红线围墙）
2.高空作业平台分配：每个区域原则上是各1台33米高空作业平台，1台12米高空作业平台（剪叉车），24米高空作业平台根据实际情况现场临时调配，如果现场出现特殊情况，所有高空车由工程设备部统一调配，任何单位不能以任何理由拒绝执行；
3.分配原则：分为A、B两个区域，第一次采取抽签的方式；后期每年阳历年12月份最后一个展会、活动结束为截点，每年对换一次，以此类推； 
4.特殊情况：如A、B两个区域举办同一个展会、活动，登录厅和外围（外围指的是以轴线为准，）吊点作业都由A区负责；如展会、活动在B区举办，登录厅和外围由B区负责；如超出以上区域，由工程设备部临时调配，任何单位不能拒绝执行。

七、附件
（1） 工器具配置清单
[bookmark: _Toc19276]投标人工器具及专用工器具配置标准
	序号
	工器具名称及型号规格
	单位
	数量（投标人填写）
	备注

	1
	激光水平仪
	台
	3
	

	2
	测距仪
	台
	3
	

	3
	对讲机
	台
	6
	根据现场实际施工需求配备

	4
	激光笔
	只
	6
	

	5
	电动加油机
	个
	1
	

	6
	钢卷尺
	把
	2
	

	7
	一字螺丝刀（1.5"规格：6*38mm）
	把
	2
	

	8
	十字螺丝刀（1.5"规格：6*38mm）
	把
	2
	

	9
	活动扳手（8"/最大开口25mm）
	把
	1
	

	10
	活动扳手（12"/最大开口35mm）
	把
	1
	

	11
	活动扳手（24"/最大开口67mm）
	把
	1
	

	12
	棘轮两用扳手套筒组套（套筒：3.5-42mm），公英制各一套
	套
	2
	

	13
	钢丝钳
	把
	2
	

	14
	尖嘴钳
	把
	2
	

	15
	多功能强光巡检电筒
	把
	5
	

	16
	公、英制双开口扳手各1套
	套
	2
	

	17
	双弯头梅花扳手组套
	套
	2
	

	18
	记号笔
	支
	5
	

	19
	多功能工具箱
	个
	1
	

	20
	六角短扳手公英制各1套
	批
	2
	

	21
	安全带、安全帽
	套
	10
	根据实际需求施工需求配备


（投标人工器具配置不限于以上清单内容）






























（二）高空作业危险作业卡
长沙国际会展中心管理有限责任公司
高空作业危险作业卡（证）
	申请单位
	
	申请人及电话
	
	高空作业　设备型号
	

	高空车驾驶
级别
	作业高度：2m≤（一级）□　　2m<深度<15m（二级）□　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　15≤深度<30m（三级）□　　　　　　≥30m（特级）□
坠落半径：3m□　4m□　5m□　6m□
	作业地点
	

	作业方式
	脚手架登高作业、梯子登高、升降作业车登高、载人吊篮悬空等其他作业方式
	高空车驾驶
负责人
	

	高空车驾驶
时间
	自　　　年　　月　　日　　时至　　月　　日　　时

	作业人1
	
	登高作业工种
	
	工种证件号
	

	作业人2
	
	登高作业工种
	
	工种证件号
	

	作业人3
	
	登高作业工种
	
	工种证件号
	

	作业人4
	
	登高作业工种
	
	工种证件号
	

	环境因素
风险
	架空电缆、天气状况等

	危害辨识
	高空坠落、触电

	序号
	安全措施
	条件确认
	确认人
工程设备部安全员

	1
	作业人员身体条件符合安全要求。不准患有高血压病、心脏病、贫血、癫痫病等不适合高处作业的人员；对疲劳过度、精神不振等要停止作业；严禁酒后从事高处作业。
	是□　否□
	

	2
	作业人员的个人着装要符合安全要求。已配备并会正确使用安全帽、安全带和其他有关劳动保护用品。
	是□　否□
	

	3
	脚手架登高作业方式：脚手架已经按照搭设方案搭设完成并验收合格，脚手架作业平台安全可靠。
	是□ 否□ 　不适用□
	

	4
	梯子登高作业方式：登高梯状态良好，直梯搭设角度不大于70度。人字梯角度40度，梯子搭设基础稳定，固定牢固。
	是□ 否□ 　不适用□
	

	5
	升降作业车作业：升降作业车已经过安全检查验收，各类安全装置齐全有效，作业人员熟练使用操作。
	是□ 否□ 　不适用□
	

	6
	载人吊篮悬空作业：吊篮已安装完成验收合格，作业人员会熟练使用。
	是□ 否□ 　不适用□
	

	7
	其他作业方式：高空作业的工具、设施等都已完成搭设或安全检查确认
	是□ 否□ 　不适用□
	

	8
	现场有满足高空作业坠落保护装备（安全带、防坠器）等高挂低用要求的可靠锚固点，锚固点承载力满足冲击荷载要求。
	是□　否□
	

	9
	高空作业人员完成安全教育培训，作业前召开“班前会”。
	是□　否□
	

	10
	作业时段不得有大雾、暴雨、大雪、大风（风速10.8m/s，相当于阵风6级）等恶劣气候及夜间无照明时作业。
	是□　否□
	

	高空作业
监护人
	监护人已经完成高空安全交底或培训，明确自身岗位职责，明确坠落半径，设置作业警戒区？
	是□　否□
	监护人签字：

	高空作业申请单位
生产部门意见
	
	高空作业申请单位安全部门意见
	
	

	高空作业批准单位
工程设备部意见
	
	高空作业批准单位内控管理部意见
	

	高空作业完成现场
清理和安全确认
	存放在高空的施工材料、边角废料和工具都已完成清理，解除高坠警戒区？
	是□　否□
	监护人签字：

	高空作业
危险卡关闭 
	高空作业
负责人签字
	
	工程设备部　安全员签字
	

	说明：
（1）危险作业卡有效期不大于8小时，作业每班申请一份，如作业条件未改变（地点、人员或其他环境条件），经业务主管部门安全员确认可延期。
（2）特种作业工种证件复印件附后，特种作业人员多可另附页。
（3）危险作业卡由建设项目（经营场地）现场危险作业班组向本单位或（子【集团】公司）生产管理部门和安全管理部门申请，一式三份。
班组保留一份、审批单位保留一份、作业现场留存一份。
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长沙国际会展中心有限责任公司（三）高空作业平台日常作业保养检查记录表


高空作业平台日常作业保养检查记录表
	保养时间:        年         月
	设备型号：
	使用部门: 
	管理部门:

	序号
	日期
保养内容
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31

	1
	作业前
	☆检查喇叭和制动系统是否正常无损
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	☆检查操纵杆的复位功能
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	☆检查电线(缆)及插头是否破损
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	☆检查臂架油缸·油管是否有漏油现象
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	☆检查水箱是否要加水、液压油是否规定位置
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	☆检查标识和标牌的完整性和可读性
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	☆检查轮胎的磨损情况、
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	☆检查发动机或电机是否有异常声音或异常感觉
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	☆检查是否有任何螺丝、固定架等松动(松脱)现象
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	作业中
	是否存在异响或者异味、
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	臂架油管·油缸是否漏油
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	发动机燃油或电池电量是否充足
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	结束
	☆全车各部位吹尘、清洁(重点是全车马达)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	☆发动机燃油是否充足(放电深度达80%时需立即充电)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	☆使用完后停放在规定区域
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	作业人员检查签名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	注剪叉车做清洁除尘时,请先将电源插头拔掉.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	异常处理记录

	序号
	处理情况
	处理人签名
	确认
	日期

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	注: 本表由日常作业人员按要求逐项进行点检并记录,每月由检查人员收集、整理、保存.


检查员：                                             负责人：
10

长沙国际会展中心管理有限责任公司
吊点作业单位资源分配方案
为了更好的保障展会活动顺利进行和吊点作业资源分配公平，避免不必要的矛盾，现将吊点作业、吊旗、广告、高空车租赁驾驶等资源进行分配（以下统称：吊点作业），具体分配如下：
1、吊点作业任务内容：包括吊点作业施工、吊旗、广告、高空车租赁驾驶及其它任务；
2、吊点作业区域分配:
A区：E1-E4馆（含东连接厅）、中心广场、登录厅、含外围（以中心广场西排水沟为轴线南北对称到红线围墙）
B区：W1-W4馆（含西连接厅）、西广场、含外围（以中心广场西排水沟为轴线南北对称到红线围墙）
3、高空车分配：每个区域原则上是各1台33米高空车，1台12米剪刀车，24米高空车根据实际情况现场临时调配，如果现场出现特殊情况，所有高空车由工程设备部统一调配，任何单位不能以任何理由拒绝执行；
4、分配原则：分为A、B两个区域，第一次采取抽签的方式；后期每年阳历年12月份最后一个展会、活动结束为截点，每年对换一次，以此类推； 
5、特殊情况：如A、B两个区域举办同一个展会、活动，登录厅和外围（外围指的是以轴线为准，）吊点作业都由A区负责；如展会、活动在B区举办，登录厅和外围由B区负责；如超出以上区域，由工程设备部临时调配，任何单位不能拒绝执行。
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